
１ 新規案件（指名なし）

登録済のメールアドレスとパスワードを入力してください。

1

※「個人向け」ページではありません。「事業者向け」の
アカウントが必要になります。



１ 新規案件（指名なし）

2

「新規案件での面談」を選択してください。
※「前回相談員との継続面談」（相談員を指名したい場合を含む）を
選択する場合は15ページ以降を参照してください。



１ 新規案件（指名なし）

ご希望の相談種類を選択してください。
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１ 新規案件（指名なし）

自動設定のため入力不要です。
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１ 新規案件（指名なし）

• 「○」⇒2枠以上空きあり

• 「△」⇒1枠空きあり

• 「✕」⇒空きなし

参考

空きがある予約枠を選択してください。
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１ 新規案件（指名なし）

「予約を進める」を選択してください。
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１ 新規案件（指名なし）

＊＊＊＊＊＊ 

＊＊＊＊＊＊ 

＊＊＊＊＊＊ 

＊＊＊＊＊＊ 

基本情報（マイポータル登録情報）に誤りがないか確認し、
予約情報を入力してください。（次頁へ続く）
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１ 新規案件（指名なし）

8

必須情報を入力してください。（次頁へ続く）



１ 新規案件（指名なし）

9

必須情報を入力してください。（次頁へ続く）



１ 新規案件（指名なし）

10

記載内容を確認し小枠にチェックしてください。（次頁へ続く）



１ 新規案件（指名なし）

11

＊＊＊＊＊＊ ＊＊＊＊＊＊ 

「予約」を押下してください。
※注意※
「予約」ボタンを押下していない場合、予約は完了しません。



１ 新規案件（指名なし）

12

予約が完了し、登録済のメールアドレスあてお知らせが
送信されます。



１ 新規案件（指名なし）

13

予約一覧から予約済の情報確認が可能です。 

こちらから詳細が確認できます。 （次頁へ続く） 



１ 新規案件（指名なし）

＊＊＊＊＊＊ 

14

予約内容・日時の変更やキャンセルができます。
※ マイポータル上の予約の変更やキャンセルについては、予約日の
2日前まで可能です。それ以降の変更・キャンセルは産業観光課まで
電話連絡をお願いします。（TEL：03-3463-1762）



２ 前回相談員との継続面談

「前回相談員との継続面談」を選択してください。

15



ご希望の相談種類を選択してください。

16

２ 前回相談員との継続面談



17

２ 前回相談員との継続面談

ご希望の相談員を選択してください。（選択後の操作は5ページ以降と同様）
※ 相談員は曜日別で異なります。
基本的には、臨時出勤日記載がないものを選択してください。
臨時出勤日の記載があるものは、担当曜日以外に出勤する場合のみ、空き状況が表示
されます。
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