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団体登録更新のお知らせ 

 

渋谷区施設予約システムの団体登録有効期間は、令和 6 年 3 月 31 日までです。 

引き続き使用を希望される団体は、予約システムもしくは施設窓口にて更新手続きをお願いします。 

 

受付期間について  

 日程 令和 5 年 12 月 1 日から令和 6 年 1 月 31 日まで 

 

更新に必要なもの   

 〈予約システムで行う場合〉  

  利用者マニュアルをご覧になって更新手続きをお願いいたします。 

 

 〈窓口で行う場合〉  

  下記（1）～（3）の書類をそろえて、主な利用施設にて更新手続きをお願いいたします。 

  ※所定用紙は渋谷区ポータルサイトからダウンロードできます。 

 （1）施設使用登録申請書（所定用紙）  

 （2）構成員名簿（所定用紙）  

     ①氏名・フリガナ・住所・生年月日・電話番号の記入 

      ※すべての項目に記載がない場合、登録できません。代表者・連絡者の方を含め使用する方

全員をご記入ください。  

     ②区内に在住・在勤・在学であることが確認できる書類（コピー）の添付 

      ※書類は区内に在住・在勤・在学者の全員分ご用意ください。書類が整わない場合は、区

外者の扱いとなります。確認後、代表者の方に全員分お返しします。 

 （3）代表者の本人確認書類  

     ※必ず代表者本人が手続きにご来館ください。 

 

注意事項  

・更新手続きを行わない場合、4 月 1 日以降、渋谷区施設予約システムへのログインができなくなりま

す。 

・提出された書類が現在の区分の要件を満たしていない場合には、別の区分へ登録変更となります。 

・令和４年４月１日～令和４年１０月３１日（有効期限を延長された団体）、令和 5 年 12

月 1 日から令和 6 年 3 月 31 日までの間に、新規登録された団体は、更新手続きは不要です。

ただし、登録内容に変更が生じた場合は、主な利用施設に申し出てください。 

・更新後の有効期限は令和６年４月１日～令和８年３月３１日になります。 


