
 

① 年月日：保健所に提出する日付を記入する。 

② 施設名：正式名称で記入する。 

③ 施設種類：9 その他では具体的な施設種類を（  ）内に記入する。 

④ 定数：病院は許可病床数、それ以外は施設定員（入所定員）、事業所は全従業員数を記入する。 

⑤ 対象：一部のときは、全従業員の何％を想定しているかを記入する。 

⑥ 方式：「単一食」は献立が 1 種類。選択食は複数献立（定食、うどん、丼等）から 1 食分を選 

択するもの。「カフェテリア」は主食・主菜・副菜をそれぞれ選択できるもの。 

⑦ 栄養士：「いる」は常勤がいる場合のみ〇をする。 

⑧ 委託：内容は複数の選択可。委託先業者は本社所在地を記入。 

⑨ 責任者職： 

・施設長 当該施設の長の職名と氏名を記入する。（例：病院長○○○、園長○○○等） 

・設置者 当該施設を設置している者の氏名を記入する。 

法人の場合は、法人の名称と代表者の職名及び氏名を記入する。 

例：事業所の場合「○○株式会社 代表取締役社長○○○」、 

民間の医療機関の場合「○○医療法人 理事長○○○」等 

・部門担当者 給食部門を管理する責任者の職名と氏名を記入する。 

委託の場合でも、施設側の部門担当者を記入する。 

例： 病院：事務長○○等、事業所：総務課長○○等、保育園：園長○○等 

・栄養管理者 栄養管理の責任者名を記入し、該当する資格に○をする。 

・食品衛生責任者 食品衛生責任者名を記入し、該当する資格に○をする。 

⑩ 食数：定員が決まっている施設は「定員」、定員等が明確でない場合は予定食数（最大数）を 

記入する。（給食開始届と同じ食数を記入する）「その他」とは夜勤を行っている工場 

等で供給する夜食や保育所等で供給する補食などをいう。なお、おやつや検食は食数 

に数えない。 

⑪ 給食従事数：従事している職員数を記入する。パートは非常勤に含める。  

※採用されている資格の職名で人数を記入する。よって栄養士の資格を有しても 

調理員として採用されている場合は、調理作業員に計上する。ただし、栄養士と 

して採用されていて管理栄養士の資格を有する場 合は「管理栄養士」に、調理 

員として採用されていて調理師の資格を有する場合は「調理師」に計上する。                                       

⑫ 分類： 該当する番号に〇をつける。 
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